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STELLENAUSSCHREIBUNG 
der Marktgemeinde St. Andrä am Zicksee 

 

In der Marktgemeinde St. Andrä am Zicksee gelangt folgende Stelle zur Ausschreibung: 
 

Vertragsbedienstete/r für den Verwaltungsbereich 
im Ausmaß von 100 % ab 02. Mai 2024 

 

vorerst befristet auf 1 Jahr ab Dienstbeginn mit der Aussicht auf eine unbefristete Anstellung 
 
Einstufung: VB Ia/bv3/1, Bruttogehalt mindestens € 2.877,70 (gem. Bgld. GemBG 2014 i.d.g.F., Wert 

2023, vor Anrechnung von Vordienstzeiten) 
Dienstort: gesamtes Gemeindegebiet der Marktgemeinde St. Andrä am Zicksee 
 
Aufgabenbereiche: 

- Bürgerservice 
- Tourismusagenden 
- Verwaltungs- und Buchhaltungsarbeiten 
- Veranstaltungswesen 
- Agenden Verkehr und Straßenverwaltung 
- Gebäudeverwaltung 
- Verwaltung Grünraumpflege/öffentliches Gut 
- Öffentlichkeitsarbeit und Publikationen (Betreuung und Aktualisierung Web und Soziale Medien, 

Pressespiegel, Verwaltung Bildmaterial Gemeinde) 
 
Anforderungsprofil: 

- Österreichische Staatsbürgerschaft 
- Persönliche und fachliche Eignung sowie volle Handlungsfähigkeit 
- Matura von Vorteil 
- Kaufmännische Ausbildung sowie SAP-Kenntnisse von Vorteil 
- Sehr gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office, Wordpress, InDesign) 
- Bereitschaft zur Ablegung der Gemeindeverwaltungsdienstprüfung sowie Bereitschaft zur 

begleitenden Aus- und Weiterbildung 
- Genauigkeit, Zuverlässigkeit, Affinität für Zahlen, persönliche Belastbarkeit 
- Selbstständiges, strukturiertes Arbeiten und freundliches Auftreten 
- Bei männlichen Bewerbern abgeleisteter Präsenz- oder Zivildienst 

 
Bewerbungen sind mit den entsprechenden Unterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf, 
Geburtsurkunde, Staatsbürgerschaftsnachweis, Zeugnisse/Ausbildungsnachweise, Arbeitszeugnisse, 
Strafregisterauszug) bis spätestens 08. März 2024, 12.00 Uhr, im Gemeindeamt einzureichen. 
 
        Der Bürgermeister: 
         


